Urzad Gminy Mielec
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
ZARZADZANIE KRYZYSOWE Numer
pokdj nr 31
tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:
Konto: PBS Oddziat Mielec
40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 ZK -1

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Ustalenie wysokosci swiadczenia rekompensujacego zotnierzom rezerwy

odbywajacym ¢wiczenia wojskowe

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec .
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych : Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

art. 119 a ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 pézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. ,Wniosek o ustalenie i wyptate naleznego ,Swiadczenia rekompensujgcego
z tytutu utraconego wynagrodzenia ze stosunku pracy lub stosunku
stuzbowego albo dochodu z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej”

2. Zataczniki:

- zaswiadczenie dowddcy jednostki wojskowej o odbyciu przez zotnierza
éwiczen wojskowych,

- zaswiadczenie pracodawcy (w stosunku do zotnierzy bedacych pracownikami
lub pozostajgcych w stosunku stuzby) lub Naczelnika Urzedu Skarbowego

(w stosunku do Zotnierzy prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza) okreslajgce
kwote dziennego utraconego wynagrodzenia albo dochodu.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie internetowej urzedu.
Termin zatatwienia | Do 7 dni
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji za po$rednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Uwagi:

Opracowat(a):

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy
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Pokrywanie naleznosci mieszkaniowych zotnierzom uznanym za posiadajacych na
wylacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny oraz zotnierzom samotnym

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec .
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

art. 131 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 pdézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Wniosek o pokrycie:

- naleznosci z tytutu najmu lokalu mieszkalnego zajmowanego na podstawie
decyzji administracyjnej,

- naleznosci z tytutu zajmowania spétdzielczego lokalu mieszkalnego typu
lokatorskiego,

- biezgce optaty eksploatacyjne z tytutu zajmowania spétdzielczego lokalu
mieszkalnego typu wiasnosciowego,

-naleznoéci z tytutu zajmowania lokalu mieszkalnego na podstawie umowy
cywilnoprawnej w formie ryczattu, ktérego wysoko$¢ okresla Rada Ministréw
w drodze rozporzadzenia,

-biezgce naleznosci z tytutu zajmowania lokalu mieszkalnego, stanowigcego
przedmiot odrebnej wtasnosci w rozumieniu przepiséw o wtasnosci lokali, albo
domu mieszkalnego, stanowigcego przedmiot wtasnosci zotnierza.

2. Zatgczniki:

- zaswiadczenie organu administracji budynku lub spétdzielni budownictwa
mieszkaniowego stwierdzajgce, ze Zotnierz lub poborowy jest najemca lokalu
mieszkalnego na podstawie decyzji administracyjnej albo zajmuje spotdzielczy
lokal mieszkalny, oraz okreslajgce wysoko$¢ naleznosci mieszkaniowych

z podaniem rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonywaé wptat,

- cywilnoprawna umowa najmu lokalu mieszkalnego ze wskazaniem wysokosci
naleznosci mieszkaniowych oraz odwiadczenie wynajmujgcego, okreslajgce
forme ptatnosci naleznosci mieszkaniowych,

- akt notarialny (potwierdzona kopia) ustanawiajgca lokal mieszkalny albo dom
mieszkalny jako przedmiot odrebnej wtasnosci zotnierza lub poborowego,

a takze decyzje wtasciwych organdw o zobowigzaniach pienieznych z tytutu
jego posiadania,

- zadwiadczenie Wojskowego Komendanta Uzupetnien stwierdzajgce petnienie
(odbywanie) stuzby przez zotnierza lub poborowego oraz podajgce okres, na
jaki zostat on powotany do petnienia (odbycia) stuzby,

- decyzja o uznaniu zotnierza lub poborowego za posiadajgcego na wytgcznym
utrzymaniu cztonkéw rodziny,

- oSwiadczenie Zotnierza lub poborowego, Ze jest osobg samotng i nie ma
innych os6b zobowigzanych do pokrywania naleznosci mieszkaniowych za
lokal (dom) mieszkalny,

- oswiadczenie zotnierza lub poborowego, ze lokal (dom) mieszkalny nie
zostanie oddany w najem, podnajem lub do bezptatnego uzywania.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.
Na stronie internetowej urzedu.




pobrania

Termin zatatwienia | W ciagu 30 dni.
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Uwagi:

1. Czionkami rodziny zotnierza pozostajgcymi na jego wytgcznym utrzymaniu
$g jego zona, dzieci, rodzice oraz osoby, wzgledem, ktérych Zotnierza obcigza
obowigzek alimentacyjny, o ile nie uzyskujg oni dochodu lub uzyskiwany przez
nich dochdd z jakiegokolwiek tytutu jest nizszy od minimalnego wynagrodzenia
za prace obowigzujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalonego na
podstawie przepiséw ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

2. O uznanie za posiadajgcego na wylacznym utrzymaniu cztonkow rodziny
mogg ubiegac sie takze absolwenci szk6t wyzszych odbywajacy przeszkolenie
wojskowe.

3. Whniosek ztozy¢ moze réwniez uprawniony cztonek rodziny.

Opracowat(a):

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Rejestracja przedpoborowych

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec .
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 p6ézn. zm.).

Wymagane Dowdd osobisty (do wglgdu) lub inny dokument ze zdjeciem, ktérym mozna
dokumenty: potwierdzi¢ tozsamos¢ osoby zgltaszajgcej sie do rejestracii,
Formularz do brak
pobrania
Termin zalatwienia | Od reki przy zgtoszeniu
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

brak

Uwagi:

* Istnieje obowigzek ustawowy stawienia sie przedpoborowych do rejestraciji.

* Przedpoborowym jest mezczyzna, ktéry w danym roku kalendarzowym
konczy osiemnascie lat zycia.

* Przedpoborowy ma obowigzek stawi¢ sie osobiscie. W przypadku, gdy jest
trwale niezdolny do osobistego zgtoszenia sie do rejestracji wskutek kalectwa
lub utomnos$ci, moze speié ten obowigzek za posrednictwem petnoletniego
cztonka najblizszej rodziny. Osoba ta powinna posiada¢ w takim przypadku
swoj dowdd osobisty i dowdd osobisty przedpoborowego.

+ Jedli osoba nie moze zgtosic sie w terminie podanym na wezwaniu, moze
telefonicznie zgtosi¢ ten fakt, zostanie wéwczas ustalony inny termin stawienia.
* Przedpoborowy nie zgtaszajacy sie do rejestracji bez uzasadnionej przyczyny
moze by¢ ukarany grzywng albo karg ograniczenia wolnosci.

* Rejestracje przeprowadza sie corocznie.

Opracowat(a):

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy
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Orzekanie o koniecznosci sprawowania przez poborowego/zotnierza

bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec .
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

1. Art. 39 ust. 1 pkt 3, art. 39a, art. 87, art. 88 ustawy z dnia 21 listopada 1967
r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2012.461 pbézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Wniosek o wydanie orzeczenia o koniecznosci sprawowania przez
poborowego/zotnierza bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny. We
whniosku, zamieszcza sie:

a.imie i nazwisko poborowego/zotnierza;

b.date i miejsce urodzenia poborowego/zotnierza;

c.adres zamieszkania poborowego/zotnierza;

d.numer PESEL poborowego/zotnierza;

e.wyszczegolnienie oséb, w stosunku do ktérych zachodzi koniecznosé
sprawowania bezposredniej opieki, w tym imie i nazwisko, stopien
pokrewienstwa w stosunku do poborowego/Zotnierza, date urodzenia oraz
adres zamieszkania,;

f. uzasadnienie zawierajgce powdd ubiegania sie o uznanie
poborowego/zotnierza za sprawujgcego bezposrednig opieke nad
cztonkiem rodziny.

2. Zataczniki do wniosku:

1. jezeli zachodzi koniecznos¢ sprawowania bezposredniej opieki nad osobg,
ktéra nie ukonczyta szesnastego roku zycia albo ukohczyta siedemdziesigty
pigty rok zycia:

a.oswiadczenie woli osoby, ktéra ukonczyta siedemdziesigty piaty rok zycia,
wymagajgcej bezposredniej opieki poborowego/zotnierza o koniecznosci
sprawowania tej opieki - jezeli osoba ta posiada petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych,

b.oswiadczenie poborowego/zotnierza zawierajgce wyszczegdlnienie
cztonkéw rodziny osoby, wobec ktérej zachodzi koniecznos¢ sprawowania
bezposredniej opieki przez poborowego/zotnierza, blizszych lub réwnych
stopniem pokrewienstwa wobec tej osoby, w tym imig i nazwisko, stopien
pokrewienstwa w stosunku do osoby wymagajgcej opieki, date urodzenia i
adres zamieszkania;

2. jezeli zachodzi koniecznos¢ sprawowania bezposredniej opieki nad osobg
catkowicie niezdolng do pracy i do samodzielnej egzystenciji:

a. ostateczne orzeczenie o uznaniu osoby wymagajgcej opieki za catkowicie




niezdolng do pracy i samodzielnej egzystenciji lub zaliczong do znacznego
stopnia niepetnosprawnosci,

b. oswiadczenie woli osoby wymagajgcej bezposredniej opieki o koniecznosci
sprawowania tej opieki, jezeli osoba ta posiada petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych,

c. odwiadczenie poborowego/zotnierza zawierajgce wyszczegdlnienie
cztonkéw rodziny osoby, wobec ktorej zachodzi konieczno$¢ sprawowania
bezposredniej opieki przez poborowego/zotnierza, blizszych lub réwnych
poborowemu/zotnierzowi stopniem pokrewienstwa wobec tej osoby, w tym
imie i nazwisko, stopien pokrewienstwa w stosunku do osoby wymagajacej
opieki, date urodzenia oraz adres zamieszkania.

3. jezeli wniosek sktada petnoletni cztonek rodziny poborowego/zotnierza,
wymagajgcy bezposredniej opieki, pisemna zgoda poborowego/zotnierza na
uznanie go za sprawujgcego bezposrednig opieke nad czionkiem rodziny..

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie internetowej urzedu.
Termin zalatwienia | W ciggu 30 dni.
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Uwagi:

1. Czionkami rodziny zotnierza pozostajgcymi na jego wylgcznym utrzymaniu
$g jego zona, dzieci, rodzice oraz osoby, wzgledem, ktérych Zotnierza obcigza
obowigzek alimentacyjny, o ile nie uzyskujg oni dochodu lub uzyskiwany przez
nich dochdéd z jakiegokolwiek tytutu jest nizszy od minimalnego wynagrodzenia
za prace obowigzujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalonego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

2. O uznanie za posiadajgcego na wytgcznym utrzymaniu cztionkéw rodziny
mogg ubiegac sie takze absolwenci szkét wyzszych odbywajacy przeszkolenie
wojskowe.

3. Whniosek ztozy¢ moze rowniez uprawniony czionek rodziny.

Opracowat(a):

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Uznanie poborowego, ktéremu doreczono karte powotania do zasadniczej stuzby wojskowej oraz
zolnierza odbywajacego te stuzbe za posiadajacego na wytacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec .
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

Art. 127 ust. 1, art. 128 ust. 2, art. 134 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461
pézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Whniosek wyszczegdlniajgcy cztonkdw rodziny bedacych na wytgcznym
utrzymaniu poborowego/zotnierza.

2. Zaswiadczenie z jednostki wojskowej o odbywaniu zasadniczej stuzby
wojskowej - dot. zotnierza, karta powotania do odbycia zasadniczej stuzby
wojskowej - dot. poborowego.

3. W zaleznosci od okolicznosci w sprawie:

- zaswiadczenie o zatrudnieniu i zarobkach cztonkéw rodziny,

- zaswiadczenie o zarejestrowaniu w Powiatowym Urzedzie Pracy jako osoby
poszukujgcej pracy, pobierajgcej bgdz nie pobierajgcej zasitku dla
bezrobotnych,

- zadwiadczenie z uczelni (szkoty) o pobieraniu nauki.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie internetowej urzedu.
Termin zatatwienia | W ciagu 30 dni.
sprawy:
Optaty: Postgpowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Uwagi:

1. Czionkami rodziny zotnierza pozostajgcymi na jego wytgcznym utrzymaniu
Sg jego zona, dzieci, rodzice oraz osoby, wzgledem, ktérych Zotnierza obcigza
obowigzek alimentacyjny, o ile nie uzyskujg oni dochodu lub uzyskiwany przez
nich dochdéd z jakiegokolwiek tytutu jest nizszy od minimalnego wynagrodzenia
za prace obowigzujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalonego na
podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

2. O uznanie za posiadajgcego na wytgcznym utrzymaniu czionkéw rodziny
mogg ubiegac sie takze absolwenci szkot wyzszych odbywajacy przeszkolenie
wojskowe.

3. Whniosek ztozy¢ moze rowniez uprawniony cztonek rodziny.

Opracowat(a):

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Uznanie poborowego, ktéremu doreczono karte powotania do zasadniczej stuzby wojskowej oraz
zotnierza odbywajacego stuzbe za zotnierza samotnego

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec .
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

Art. 127 ust. 1a, art. 134 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 pézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Wniosek o uznanie poborowego, ktéremu doreczono karte powotania do
zasadniczej stuzby wojskowej lub Zzotnierza odbywajgcego zasadniczg stuzbe
wojskowg za zotnierza samotnego.

2. Tytut prawny do lokalu.

3. Zaswiadczenie z jednostki wojskowej o odbywaniu zasadniczej stuzby
wojskowej dot. zotnierza, karta powofania do odbycia zasadniczej stuzby
wojskowej dot. poborowego.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie internetowej urzedu.
Termin zatatwienia | W ciggu 30 dni.
Sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

1. Zotnierzem samotnym jest osoba nie bedgca w zwigzku matzenskim,
prowadzgca odrebne gospodarstwo domowe, samodzielnie zajmujgca lokal
mieszkalny lub dom mieszkalny, w ktérym jest zameldowana na pobyt staty,

Uwagi: jezeli nie ma innych oséb zobowigzanych do pokrywania naleznosci z tytutu
zajmowania tego lokalu lub domu mieszkalnego.
2. O uznanie za zotnierza samotnego mogg ubiegac sie takze absolwenci
szkot wyzszych odbywajacy przeszkolenie wojskowe.
Opracowal(a): | Cyprian Sliwa:

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy
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Wydawanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.
Organy: Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych)
(Dz. U. 2013.611j.t.)

Wymagane
dokumenty:

1/ Zaswiadczenie o odbyciu przeszkolenia w zakresie wykonywania zadan
kierownika ds. bezpieczenstwa.
2/ Regulamin obiektu wraz z informacjg o sposobie udostepniania go
uczestnikom imprezy masowej.
3/ Zgoda wtasciciela (zarzadcy) obiektu, terenu na przeprowadzenie imprezy.
4/ Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie obiektu, na terenie ktérego ma odby¢ sie impreza masowa.
5/ Graficzny plan obiektu lub terenu wraz z opisem, na ktérym ma byé
przeprowadzona impreza masowa, zawierajacy :
a) oznaczenie :

- drog dojscia i rozchodzenia sie publicznosci,

- droég ewakuacyjnych ,

- drdg dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych
b) oznaczenie :

- punktéw pomocy medycznej,

- punktéw czerpania wody pitnej i do celéw przeciwpozarowych,

- punktéw informacyjnych
C) o0znaczenie :

- lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworow,

- przytaczy wody, gazu, energii elektrycznej,

- innych elementéw majacych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw

obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu :

- stuzb porzadkowych,

- 0s6b na imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug

sektoréw.

6/ Polisa potwierdzajgca zawarcie przez organizatora umowy ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone uczestnikom imprezy
masowej, na ktorg wstep jest odptatny (zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 11 marca 2010r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej organizatoréw imprez masowych).
7/ Regulamin imprezy masowej wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy.
8/ Os$wiadczenie o posiadaniu przez porzgdkowych zaswiadczen
potwierdzajgcych ukonczenie z wynikiem pozytywnym przeszkolenia, o ktérym
mowa w § 2 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 lipca 2002r. w sprawie
wymogow, jakie powinny spetniaé stuzby porzgdkowe organizatora imprezy
masowej w zakresie wyszkolenia i wyposazenia, oraz szczegotowych
warunkoéw i sposobow ich dziatania.
9/ Instrukcja okreslajgca zadania stuzby porzgdkowej oraz warunki tgcznosci




pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczeniu imprezy.

10/ Instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej (zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
sierpnia 2009r. w sprawie zakresu instrukcji postepowania w przypadku
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia W miejscu i
w czasie imprezy masowe)).

11/ O$wiadczenie w sprawie przestrzegania przepisdw ustawy Prawo ochrony
Srodowiska i rozporzadzenia wykonawczego do ustawy.

12/ Informacja dotyczgcg organizacji stuzby porzgdkowej dziatajgcej podczas
imprezy masowej

13/ Opinia Komendanta Powiatowego Policji.

14/ Opinia Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej.

15/ Opinia Dyrektora Pogotowia Ratunkowego.

16/ Opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie internetowej urzedu.
Termin zatatwienia | W ciagu 30 dni.
sprawy:
Optaty: Opfata za wydanie pozwolenia 82,00 ztote

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Uwagi:
Opracowal(a): | Cyprian Sliwa:
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




